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NORME PROCEDURALE INTERNE
PROCEDURA PROPRIE SIMPLIFICATA

pentru organizarea si desfasurarea propriilor proceduri simplificate de atribuire 4 contractelor de
achizitie publici ce qu cq obiect Servicii Sociale st alte servicii specifice previzute in Anexq ar. 2
la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cn valoarea estimata fara TVA mai micd
decit pragurile corespunzatoare previzute la art, 7, alin. (1), lit. d din Lege, respectiv 3 741 750 Jei
texclusiv T1'4)

LSCOP

(1) Prezenta procedurd interna stabileste modul de organizare sj desfasurare g bropriilor proceduri
simplificate de atribuire a contractelor de achizitie publica a serviciilor sociale si alte servicii specifice,
prevazute in Anexa nr. 2 |a Legea nr. 98 din 19 maj 2016 privind achizitiile publice, avand valoarea
estimatd, fara Tva, mai micd decat pragurile previazute fa art. 7. alin, (1), lii, o din Lege, respectiv 3 74]
750 lei (exclusiy TVA)

(2) Hotararea Guvernului nr. 395 din 02 junie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare |a atribuirea contractulyj de achizitie publica/acordului-cadry din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, prevede la art. 101, alin. (2) ca atunci cand sunt atribuite contracte de



achizitie publica care privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, a

caror valoare estimata este mai mica decat pragurile corespunzitoare previzute la art. 7. alin. (1), lit. &

din Lege, autoritatile contractante pot organiza propriile proceduri simplificate de atribuire cu respectarea

principiilor prevazute la art. 2, alin. (2} din Lege.

Art. 2,

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica ce au ca obiect de Servicii sociale Si
alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice cu valoarea
estimatd, fard Tva, mai mica decat pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege, respectiv 3 741

750 lei (exclusiv TVA), sunt prevazute la art. 2, alin. (2) din Lege, respectiv:

a) nediscriminarea;,

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;

¢) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

2. DOMENIU

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica intregului personal din cadrul primariei orasului Buzias .

3. REFERINTE NORMATIVE

Legea 98/2016 privind achizitiile publice

Hotérarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind

achizitiile publice

4. DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii

a) auioritate contractanti - institufie publica care are calitatea de ordonator de credite s care

are competente in domeniul achizitiilor publice: PRIMARIA ORAS BUZIAS.
achizifie directd- achizite a cirei valoare estimata fara TVA este mai mici de
prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege

cat pragurile

acceptarea ofertei cdstigdtoare - corunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire prin
care autoritatea contractanid isi manifesti acordul de a se angaja juridic in contractul de
achizitie publica ce va fi incheiat cu ofertantui a ciirui oferta a fost desemnati castigitoare

b) oferta - actul Juridic prin care operatorui economic i3i manifestd vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizifie publicd; oferta cuprinde propunerea

financiara §i propunerea tehnici:

C) contract de achizitie publicd - coniractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu
titlu oneros, incheiat in scris intre una saud ma; multe autoritati contractante, pe de o parte, si
unul ori mai mulfi operatori economici. oe de alta parte, avand ca obiect prestarea de servicii

din categoria celor incluse in anexa nr. 2 Iz Legea 98/2016

d) eperator economic - oricare prestator de servicil, persoana fizica/juridica. de drept public
sau privat. ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod licit pe



piata astfel de servicii: _

e) propunere Jinanciard - parte a ofefteli ce cuprinde informatiile cu privire la pref, tarif, alte
conditii financiare si comerciale corespunz'é'tedrt satisfacerii cerintelor solicitate prin referatul
de necesitate si /sau caietul de S&rcini;

f)  propunere tehnica - parte a ofertei elaborats pe baza cerintelor din referatul de necesitate si
/sau caietul de sarcini;

Q) «scris» sau «in scrisy - orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite, reproduse si apoi
comunicate. Acest ansamblu poate include si informatii transmise $i stocate prin mijloace
electronice;

h) zile - zilele calendaristice, 1n afara cazului in care se prevede expres ci sunt zile lucritoare,
Termenul exprimat in zile incepe sa curgid de la inceputul primei ore a primei zile a
termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul
careia a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autorilafii contractante nu este luati in
calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore este o zi de
sarbatoare legald, o duminica sau o sdmbatd, termenul se incheie |a expirarea ultimei ore a
urmadtoarei zile lucratoare.

i) anunt - anunt publicat in SEAP -sectiunea -anunturi publicitare.

) SEAP -Sistemul electronic de achizi(ii publice este sistemul informatic de utilitate publica,
“accesibil prin internet la adresa w ww.e-licitatie.ro, utilizat in scopul efectuarii de achizitii publice
prin mijloace electronice. )

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Generalititi
Prezenta procedura stabileste algoritmul de lucru, pornind de la solicitarea de achizitie publica
Servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 /2016 privind
achizitiile publice cu valoarea estimata, fard Tva, mai mica decat pragurile prevazute la art. 7.
alin. (1), lit. d din Lege, respectiv 3 741 750 lei (exclusiv TVA)
Documente utilizate:
Referat de necesitate:
Caiet de sarcini:
Nota justificativa privind achizitia de Servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in
Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice cu valoarea estimata, fird Tva,
* mai mica decat pragurile prevazute la art. 7, alin, (1), lit. d din Lege, respectiv 3 741 750 lei
(exclusiv TVA)-model anexi 1

Nota privind justificarea realizarii achizitiei $i de eliberare numerar-model anexd 2

Procesul verbal incheiat cu ocazia achizitiei publice de Servicii sociale si alte servicii
specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice cu valoarea
estimata, fard Tva, mai mici decat pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege, 3 741 750
lei (exclusiv TVA) model anexi 3

Nota justificativa privind achizitia serviciilor prevazute in anexa 2 care nu depasesc

valoarea estimata de 3 741 750 lei fara TVA



Lista si provenienta documentelor

Nr.crt

Documente

Provenienta documentelor

Referat de necesitate

Solicitant/structura din cadrul primariei
orasului BUZIAS beneficiari a
produselor/serviciilor sau lucririlor

Solicitant/structura din cadrul primariei

2 |Caiet de sarcini orasului BUZIAS beneficiari a
serviciilor
Nota justificativa privind achizitia de Servicii
sociale si alte servicii specifice. prevazute in
Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile
,  [publice cu valoarea estimata, fira Tva, mai mica ) -
7 ldecat pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d Persoana responsabila cu achizitiile
din Lege, respectiv 3 741 750 lei (exclusiy
TVA) -model anexa 1
-model anexi 1
Nota privind justificarea realizirii achizitiei si de[Solicitant/structura din cadrul primariei
4 leliberare numerar-model anexa 2 orasului BUZIAS beneficiara a
serviciilor
Procesul verbal incheiat cu ocazia achizitiei Solicitant/structura din cadrul primariei
publice de Servicii sociale si alte servicii orasului  BUZIAS  beneficiari a
specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / [serviciilor si persoana responsabila cu
5 [2016 privind achizitiile publice cu valoarea achizitiile
estimatd, fard Tva, mai mica decat pragurile
prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege,
respectiv 3 741 750 lei (exclusiv TVA) model
anexd 3
Nota justificativa privind achizitia de servici] Persoana responsabila cu achizitiile
(anexa 2)care nu depasesc valoarea estimata de
6 3741 750 lei fara TVA




Rolul documentelor
- de a asigura consemnarea datelor aferente justiGicari
contractului - de Servicii sociale si alte servicii speciiice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016
privind achizitiile publice cu valoarea estimata, fira Tva, mai mica decat pragurile previzute la art. 7,
alin. (1), lit. d din Lege, 3 741 750 lei (exclusiv TVA)

Modul de lucru
(1) Prezenta proceduri interna stabileste modul de organizare si desfagurare a propriilor proceduri
simplificate de atribuire a contractelor de achizitie publica a serviciilor sociale si alte servicii specifice.
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, avand valoarea
estimata, fard Tva, mai mici decat pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege. respectiv 3 741
750 lei (exclusiv TVA)
2. Aplicarea prezentelor proceduri operationale se va face prin promovarea nediscriminarii, transparentei
si tratamentului egal intre operatorii economici care participa la atribuirea contractului.

hecesititli, derularii procedurii si atribuirea

3. Pe parcursul aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului, se vor lua toate misurile necesare
pentru evilarea aparitiei unor situatii de naturd sa determine existenfa unui conflict de interese si/sau
manifestarea concurentei neloiale.

In cazul in care se constata aparifia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor
rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competenielor, dupa caz, misuri corective de
modificare, incetare. revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecti a
procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

4. Pentru transparen(d, prezenta procedura ‘proprie  simplificata va fi postata pe site-ul
Www. primariabuzias.ro & :

Premergator inifierii achizitiei de-Servicii sociale si alte servicii specifice. prevazute in
Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice cu valoarea estimata, fard Tva, mai mica decat
pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. ddin Lege, respectiv 3 741 750 lei (exclusiv TVA) structurile
din cadrul primariei orasului BUZIAS- vor elabora si supune aprobarii urmatoarele documente:
Referat de necesitate intocmit potrivit art. 2 alin. 5 din H.G. 395/2016.
Caietul de Sarcini ~ atunci ¢and complexitatea achizitiei o impune, de la caz la caz,

Referatele de necesitate emise de compartimentele de specialitate vor cuprinde informatii cu
privire la preful unitar/total actualizat al respectivelor necesititi, in urma unei cercetiri a pietei sau pe
baz istorica, conform prevederilor art. 2 alin. 5 si art. 3 din H.G. 395/2016.

Achizitia de Servicii Sociale s1 alte servicii specifice. previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19
mai 2016 privind achizitiile publice, cu valoarea estimaid firdi TVA mai micd decét pragurile
corespunzatoare prevazute la art. 7. alin. (1). lit. d din'Lege, respectiv 3 741 750 lei (exclusiv) se
desfasoara astfel:

A. Ca regula generali, in prima etapd, pentru Achizitia de Servicii Sociale si alte servicii specifice,
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu o valoare fara
TVA mai mica sau egala cu 270. ] 20,00 se verifica catalogul SEAP in vederea identificarii eventualelor
oferte pentru serviciile care fac obiectul ;eferau‘llui‘de necesitate. Pentru accesarea acestui modul se
selecteaza optiunea Cumpdridri directe din meniul Proceduri de atribuire,

Etapele achizitiei directe prin intermediul SEAP- catalog electronic sunt:

- Initiere achizitie - autoritatea cmilraétarlxté, prin persoana desemnati ca responsabil cu
achizitiile din cadrul UAT BUZIAS consulta cataloagele de servicii ale ofertantilor.

In situatia in care sunt identificati ofertanti in SEAP, care oferi Servicii sociale si alte servicii
specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice cu valoarea estimata,
fara Tva, mai mica dect pragurile previzute la art. 7, alin, (1), lit. d din Lege, respectiv 3 741 750 lei
(exclusiv) care corespund cerintelor din referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini cu incadrarea in



fondurile financiare aprobate prin referatui de necesitate, persoana desemnata ca responsabil cu achizitiile
din cadrul UAT BUZIAS va initia procedura,dé'«;onﬁgurarc a notificarii citre operatorul economic al
carei oferta satisface necesitatea autoritatii contractante.

In acest sens, completeaza dateie de identiticare ale serviciilor. conditiile de prestare, conditiile de
plata. cantitatea si transmite notificarea ofertantului identificat. De asemenea va stabili si data limita pana
la care ofertantul poate formula riaspunsul.

-Decizie ofertant: :

in termen de doua zile de la primirea notificarii, operatorul economic are obligatia de a transmite
prin intermediul SEAP acceptarea sau neacceptarea conditiilor impuse de autoritatea contractanta.
Netransmiterea unui raspuns in termen de 2 zile de la data notificdrii echivaleazi cu neacceptarea
conditiilor impuse de autoritatea contractanti iar procesul de achizifie se va inchide, achizitia fiind
declarata neatribuita.

[n cazul in care operatorul economic accepta conditiile impuse de autoritatea contractanti. va
transmite acesteia, prin intermediul SEAP, oferta ferma pentru prestarea serviciilor .

-Decizie autoritate contractanti (etapa se deruleaza doar daci ofertantul a acceptat cererea in
faza anterioara) - la primirea ofertei autoritatea contractanta are doua optiuni:

- sd accepte oferta operatorului economic;

- sa refuze oferta, caz in care va completa motivul refuzului. Daci autoritatea contractanti nu ia
o decizie in termen de 5 zile de la data de raspuns a ofertantului, procesul de achizitie se va inchide,
achizitia ramanand neatribuiti. | g

Daca operatorul economic accepti conditiile autoritatii contractante, persoana desemnata ca

responsabil cu achizitiile din cadrul UAT BUZIAS va elabora comanda/contractul pentru atribuirea
acestuia, urmand ca dupa semnarea acestuia de citre ORAS BUZIAS( PRIMARIA), sa transmiti
acceptul operatorului economic in termen de maxim 5 zile. Comanda/contractul vor fi insotite de extrasul
din SEAP cu oferta identificata, acestea urmand a fi depuse si la dosarul achizitiei.
A.l. Pentru achizitiile care au ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa
nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu o valoare fara TVA prevazuta in
referatul de necesitate intre 270.120,00 lei pand la 3 741 750 lei (exclusiv T VA) achizitia se va initia
prin publicarea pe pagina de web a ORAS BUZIAS( PRIMARIA )a unei solicitari de oferta, a referatului
de necesitate sau a caietului de sarcini atunci cand complexitatea contractului impune acest lucru.

ORAS BUZIAS( PRIMARIA), in funcfie de complexitatea contractului care urmeazi a se
atribui, va asigura perioada de timp necesard ca operatorul economic/operatorii economici si obtind
documentele necesare. sa fundamenteze. si elaboreze si 54 depuna ofertele pana la data sl ora limita
mentionate in solicitarea de oferta postata pe site-ul institutiei, perioada care nu poate fi mai mica de 2
zile lucratoare calculate de la data publicarii.

Daca este cazul, se vor formula si transmite raspunsuri la solicitari de clarificare privind caietul
de sarcini.

Ofertele se vor transmite la sediul institutici ( str. Principala nr. 16), prin e-mail
primbuziasialyahoo.com sau posta , dupa caz, si se vor inregistra la registratura ORASULUI BUZIAS(
PRIMARIA).

Dupa expirarea termenului de depune a ofertelor persoana responsabild cu achizitia din cadrul UAT
BUZIAS impreuna cu persoana din cadrul compartimentului de specialitate care a elaborat referatul de
necesitate si/sau caietul de sarcini vor proceda la analizarea ofertelor. Dupa primirea, inregistrarea si
analizarea ofertelor din punct de vedere al indeplinirii cerintelor din referatul de necesitate si /sau caietul
de sarcini, persoana responsabila cu achizitia din cadrul UAT BUZIAS intocmeste Procesul verbal
incheiat cu ocazia achizitiei publice de  Servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2
la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice cu valoarea estimata, fara Tva, mai micd decat pragurile
prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege, respectiv 3 741 750 lei (exclusivIVA) model anexa 3, in
care se consemneaza aspectele formale si documentele prezentate de fiecare ofertant in parte.

ORAS BUZIAS (PRIMARIA) - prin persoana responsabild cu achizitia din cadrul UAT




BUZIAS. va informa operaiorii ecennmici in: plicaii in procedura de atribuire despre deciziile referitoare
la rezultatul procedurii de atribuire a coniracivivi de achizifie publics, si va solicita operatorului
economic, postarea in catalogui elecirenic din S 50 ¢ glertel in vederea finalizarii online a proceduri de
achizitie daca este cazul. '

Dupa semnarea contractului/comenzii. ORAS BUZIAS( PRIMARIA), prin persoana
responsabild cu achizitia din cadrul UAT BUZIAS are obligatia (in cazul in care achizitia se desfasoara
offline)de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitia directa a cirei valoare depaseste 13.000
lei, farda TVA, in cel mult 10 zile de la data primirii documentului justificativ ce sti la baza achizitiei
realizate. Transmiterea notificarii se va efectua in format electronic prin utilizarea aplicatiei disponibile la
adresa de internet www.c-licitatie.ro si va cuprinde minim urmatoarele informatii:

a) denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;
b) obiectul achizitiei;

C) codul CPV;

d) valoarea achizitiei:

¢ cantitatea achizitionati;

f) data realizirii achizitiei.

B. In situatia in care nu sunt identificate in cataloguli SEAP oferte care corespund cerintelor din
referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare aprobate prin
referatul de necesitate, se va proceda astfel: :

"

N

B.1. Pentru achiziile care au ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice, previazute in Anexa nr. 2
la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, a caror valoare estimatd fara TVA prevdzuid
in referatul de necesitate este mai-mica de 9. 000,00 lei, in temeiul dispozitiilor art. 111 (1) din Legea
98/2016, coroborat cu prevederile art 7 alin 7 litera ¢ autoritatea contractanta are dreptul de a plati
direct, pe baza angajamentului legal, fard acceptarea. prealabili a unei oferte si fara intocmirea unei
note justificative (Nota privind Justificarea realizarii achizitiei offline-model anexal), caz in care
persoana care a identificat necesitatea din cadrul institutiei va intoemi doar referatul de necesitate.

In situatia in care valoare este mai mica de 4.999,99_ lei fara TVA, autoritatea contractanta are dreptul
de a plati direct (prin numerar), persoana care a identificat necesitatea din cadrul UAT BUZIAS va
elabora Nota privind justificarea realizarii achizifiei offline i de eliberare numerar - model anexa 2

B.2. Pentru achiziile care au ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2
la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, « caror valoare estimatd fara TVA, previzutd
in referatul de necesitate este mai mica sau cgala cu 140.000 lei, fard TVA, autoritatea contractanta. in
temeiul dispozitiilor art. 111 (1) din Legea 98/2016, coroborat cu prevederile art 7 alin 7 litera ¢, are
dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte in conditiile indeplinirii cerintelor din referatul de
necesitate/caietului de sarcini. R ,

In acest caz. solicitantul/structura din cadr_ul pri'malrici orasului BUZIAS beneficiara a serviciilor si
persoana responsabila cu achizitijle va intocmi Procesul verbal incheiat cu ocazia achizitiei publice de
Servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile
publice cu valoarea estimata, fira Tva, mai mici decdt pragurile previzute la art. 7. alin. (1), lit. d din
Lege(anexa 2) '

B.3. Pentru achiziile care au ca obiect Servicii Sociale §1 alte servicii specifice, previizute in Anexa nr. 2
la Legea nr. 98 din !9 mai 2016 privind achizitiile publice. ¢ ¢dror valoare estimatd fard TVA, prevazutd
in referatul de necesitate este mai mare de 140.0060 lei..fﬁl'é TVA, , dar mai mica decat 200.000 lei. fara
TVA, autoritatea contractanta, in temeiul dirspo:zfit'iilor art. 111 (1) din Legea 98/2016. coroborat cu
prevederile art 7 alin 7 litera ¢. are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici. Daci in
urma consultdrii autoritatea contractanti primeste doar o oferta valabila din punctul de vedere al



cerinfelor solicitate, achizifia poate fi realizati. In acest caz, solicitantul/structura din cadrul primariei
orasului BUZIAS beneficiara a serviciilor si persuana  responsabila cu achizitiile va intocmi Procesul
verbal incheiat cu ocazia achizitiei publice de - Servicii sociale $1 alte servicii specifice, previzute in
Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privina achuzipiile publice cu valoarea estimata, fira Tva, mai mics decat
pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege(anexa 2).

B.4. Pentru achiziile care au ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr, 2
la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, a cdror valoare estimati fird TVA, previzuta
in referatul de necesitate este mai mare de de 200.000 lei, dar mai mica sau egala de 3 741 750 lei
(exclusiv TVA) in temeiul dispozitiilor art. 111 (1) din Legea 98/2016, coroborat cu prevederile art 7
alin 7 litera c, achizitia se va initia prin publicarea pe pagina de web a ORAS BUZIAS( PRIMARIA )a
unei solicitari de oferta, a referatului de necesitate sau a caietului de sarcini atunci cand complexitatea
contractului impune acest lucru.

ORAS BUZIAS( PRIMARIA), in functic de complexitatea contractului care urmeazi a se
atribui. va asigura perioada de timp necesara ca operatorul economic/operatorii economici si obtina
documentele necesare, si fundamenteze, si elaboreze $i sa depuna ofertele pana la data si ora limita
mentionate in solicitarea de oferta postata pe site-ul institutiei, perioada care nu poate fi mai mica de 2
zile lucratoare calculate de la data publicirii,

Daci este cazul, se vor formula si transmite raspunsuri la solicitari de clarificare privind caietul
de sarcini. _

Ofertele se vor transmite la sediul institutiei ( str. Principala nr. 16), prin e-mail
primbuzias@@vahoo.com sau posta , dupa caz, si se vor inregistra la registratura ORASULUJ BUZIAS(
PRIMARIA). . '

Dupa expirarea termenului de depune a ofertelor persoana responsabila cu achizitia din cadrul
UAT BUZIAS impreuni cu persoana din cadrul compartimentului de specialitate care a elaborat referatul
de necesitate si/sau caietul de sarcini vor proceda la analizarea ofertelor. Dupi primirea, inregistrarea si
analizarea ofertelor din punct de vedere al indeplinirii cerinjelor din referatul de necesitate si /sau caietul
de sarcini, persoana responsabild cu achizifia din cadrul UAT BUZIAS intocmeste Nota justificativa
incheiata cu ocazia achizitiei publice de Servicii Sociale si alte servicii specifice. previdzute in Anexa nr.
2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, in care se consemneazi aspectele formale gi
documentele prezentate de fiecare ofertant in parte.

Dupd semnarea contractului/comenzii, ORAS BUZIAS( PRIMARIA), prin persoana
responsabild cu achizitia din cadrul UAT BUZIAS are obligatia de a transmite in SEAP o notificare cu
privire la achizifia directd a carei valoare depageste 13.000 lei, fara TVA. in cel mult 10 zile de la data
primirii documentului justificativ ce sti la baza achizifiei realizate. Transmiterea notificrii se va efectua
in format electronic prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa de internet www.e-licitatie.ro si va
cuprinde minim urmatoarele informatii:

€) denumirea si datele de identificare ale operatorului economic:
f) obiectul achizitiei; ‘
g) codul CPV:
h) valoarea achizitiei;
e} cantitatea achizitionata;
f) data realizarii achizitiei.
Identificarea riscurilor
- nerespectarea legislatiei specifice din domeniul achizitiilor publice.

RESPONSABILITATI
Structura din cadrul ORAS BUZIAS( PRIMARIA)- care emite referatul de necesitate/caiet sarcini:




-sd ¢laboreze referatul de necesitate si catetul de sarcini, documente pe care le va promova spre
aprobare conform prevederilor legale $i prozentei procedyri,

Persoanele cirora le-a fost delegatd competents de achizitie:
- sd prezinte documentele justifivative in buza ciura a realizat achizitia

Persoana responsabila cu achizitia din cadey! UAT BUZIAS.
-sd deruleze procedura operafionala pentru realizarea achizitiilor de Servicii Sociale si alte
servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 Ia Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile
publice
-sa elaboreze proiectul de contract/comandi documente pe care le va promova spre aprobare
conform prevederilor legale i prezentei proceduri.

DISPOZITII FINALE

Procedura va fi publicata pe site-ul ORAS BUZIAS( PRIMARIA), pentru utilizarea/consultarea de
citre persoanele interesate. Aceasta se pastreaza la emitent, si se poate actualiza independent de
procesul de utilizare a procedurii.

Procedura va fi revizuitd ori de cite ori se considera necesar. Lista modificarilor va insoti procedura
initiala in procesul de avizare/aprobare, respectiv revizie nous in procesul de difuzare.

Procedura se adreseaza intregului personal al ORAS BUZIAS( PRIMARIA)-

Procedura se aplica cu data aprobarii

8. ANEXE AR L T f

Documente

|
. f Provenienta documentelor
Nota justificativa privind achizitia offlie de i

Servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 /2016
privind achizitiile publice cu valoarea estimatd,
fard Tva, mai mica decat pragurile prevazute la
art. 7. alin. (1), Iit. d din Lege, respectiv 3 741
750 lei (exclusiv) -model anexi 1

Persoana responsabila cu achizitiile

Nota privind justificarea realizirii achizitieiSolicitant/structura din cadrul primariei

2 loffline si de eliberare numerar-modei anexa 2 jorasului BUZIAS beneficiara a
serviciilor
Procesul verbal incheiat cu ocazia achizitiet Solicitant/structura din cadrul primariei
publice de  Servicii sociale si alte servicii orasului  BUZIAS  beneficiara a2

specifice. prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/ [serviciilor si persoana responsabila cu
3 [2016 privind achizitiile publice cu valoarsa achizitiile

estimatd, fard Tva, mai mica decat pragurile l

prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege, l

f

|

respectiv 3 741 750 lei (exclusiv) model anexa
3

lota justificativa privind achizitia offline dePersoana responsabila cu achizitiile
servicii (anexa 2)care nu depasesc  valoarea
4 lestimata de 3 741 750 lei fara TVA !







Anexa 1

PRIMARIA ORASULUJ BUZIAS
Str. Principala, nr. 16, loe. Buzias, jud. Timis, Romania
Tel./fax (256321456; 0256321451
email: mimbuzias@vai‘aoc.cqm; “’elw:www.primgiglpuzias.ro

Nr.inreg.

Aprobat
Primar,

Nota justificativa privind achizitia de
Servicii sociale si alte servicij specifice, previzute in Anexa nr, 2 la Legea 98 / 2016 privind
achizitiile publice cu valoarea estimati, fari Tva, mai mici decit pragurile prevazute la art. 7, alin.
(1), lit. d din Lege, respectiv 3 741 750 lei (exclusiv)

Subsemnata, ... e . in calitate de consilier achizifii publice. din cadrul Primariei
Orasului Buzias.si ...

Constatand, dupa cum rezulta din Referatul de necesitate nr. sesenenn. €A valoarea fara T.V.A..
cumulata pe parcursul anuluj 2026 a categoriei de Servicij sociale si alte servicii specifice, previzute in
Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice celor avute in vedere, nu depaseste 3 741 750 lei
fara TVA

In conformitate cu prevederile art. 7 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

aj 26 960 556 lei, pentru contractele de achizitie publicsi/ acordurile-
Cadru de lucoriri;s*

L) 698 460 lei, pentru contracrejie de'a%hi:itie publicg/ acordurile-cadry
de produse si de servicii:* ' :

c) 1 077 624 lei, pentru contractéle de achizitii publice/ acordurile-cadry
de brodu:e 51 de serviecii atribuite de consiliul judetean, consiliul local,
Consiliul General al Municipiuluid Bucuresti, precum $i de institutiile publice
aflate in subordinea acestora;*

d) 3 741 750 lei, pentru contractele de achizitie publicd/ acordurile-cadruy
de servicii care au ca obiect serviecii gociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2.+

(2) Autoritatea contractantd atribuie contractele de achizifie publicd/acordurile-cadry §i organizeazd
concursurile de solufii care privesc achizifii publice a cdror valoare estimatd este mai micd decdr pragurile
corespunzdtoare prevdzute la alin, (1) prin aplicarea unei proceduri  simplificate, cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 alin, (2). '

(3) Prin normele melodologice de aplicare g prezentei legi se stabilesc condifiile §i modalitdfile de
aplicare a procedurii simplificate prevdzute la alin. (2).

(4) Conditiile gi modalitdtile de aplicare q procedurii simplificate prevazute la alin. (2) presupun cel
pufin termene mai scurte decdt cele prevazute in cuprinsul prezentei legi si formalitdti procedurale reduse
Jaid de cele previzuse in cuprinsul acesteia pentru atribuirea contractelor de achizifie publica, acordurilor-
cadru st concursurilor de solufii a cdror vaioare estimati este mai mare decdi pragurile corespunzdtoare
prevazute la alin. (1), .
in temeiul dispozitiilor art. 111 (1) din Legea 98/2016, coroborat cu prevederile art 7 alin 7 litera ¢. are
dreptul de a achizifiona pe baza unei singure oferte in condifiile indeplinirii cerinfelor din referatul de
necesitate.
prin prezenta va rugam sa aprobati ca achizitia sa se realizeze de |a seessssesreseiniiiiieaea.... [N acest sens.
invitam operatorul economic seretresrececcsiiiiiiee.. 58 isi reconfirme oferta pana la data de
................. »0Id ................ In vederea semnari; contractului de achizitie (conform model atasat).
Totodata se vor completa si DECLARATIA PRIVIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE
POTRIVIT ART. 59 si 60 DIN LEGEA 98/2016 si DECLARATIA privind neincadrarea in situatiile
prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice (modele atasate).

Mentionez ca valoarea serviciilor mai sus amintite este de ... (< (T in conditiile
indeplinirii cerintelor din referatul de necesitate.

Intocmit,
Responsabil achizitii



Anexa 2
PRIMARIA ORASULUI BUZIAS

APROB
PRIMAR

NOTA PRIVIND J USTIFICAREA REALIZARII ACHIZITIEI OFFLINE SI DE ELIBERARE
NUMERAR
Yormular utilizat pentru cazurile in care achizifia se realizeqzd offline cu plata in numerar - pentru
achizigiile a
caror valoare fara TVA de servicii( anexal) este mai micd de 4 999 99 [ej

Justificarea realizarii achizitiei offline:
In urma interogarii catalogului electronic din cadrul SEAP, nu au fost identificate oferte care sa
curespunda cerintelor din referatul de necesitate sj /sau caietul de sarcini sau
- prejul identificat depaseste valoarea estimata din referatul de necesitate
- orice alta justificare care conduce la realizarea achizitiei offline.
in urma evaludrii pietei am identificat urmatoarele preturi practicate:
[ S *S.C. (operator economic) -xlei cu TVA
L L s L = = ) S.C. (operator economic) -yleicu TVA
*Se va mentiona pentru fiecare pref modalitatea de obtinere a acestora, respectiv telefonic,
pagini web, pliante publicitare etc. '
Potrivit celor constatate cu ocazia prospectarii piefei pentru realizarea achizitiei serviciului (anexa
2), plata se poate efectua doar cu numerar.

Astfel, propun ca realizarea achizitiei ce face obiectul prezentei si se realizeze cu numerar de la S.C.
(operator economic).....in conditiile Indeplinirii cerintelor din referatul de necesitate si /sau caietul de
sarcini.

in consecin{a, va adresez rugamintea de a aprpba eliberarea sumei de.... pe numele..ii.. ca
avans spre decontare pentru realizarea offline a achizifiei. Dupa caz se va preciza daca finalizarea
achizitiei se va realiza prin intermediul SEAP. '

Declar pe proprie raspundere ca in urma realizirii prospectdrii de piafa, preturile consemnate in
prezenta notd care nu sunt susfinute de un inscris (oferie scrise personalizate, prefuri inscrise in
catalogul electronic, publicate in pliante sau pe pagini de web elc.) suni conforme cu cele
oblinute....(telefonic/ sau identificate direct la comercianfi, in supermarket, hipermarket etc. )

CodCPV.... . ' ' '

i

Intocmit

Solicitant/structura din cadrul
primariei orasului BUZIAS
beneficiard a produselor/serviciilor
sau lucrérilor



Anexa 3

PRIMARIA GRASULIT} BUZIAS
Str. Principala, sr. 16, 10¢. Buzias, jud. Timis, Romania
Tel./fax 0256321450; 0256321451
email: primbuziasr’dl\-ahuo.cum; web:www.primariabuzias.ro

Aprobat Primar,

Procesul verbal incheiat cu ocazia achizitiei publice de Servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 /2016 privind achizitiile publice cu valoarea estimati, fari Tva,
mai mica decit pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege, respectiv 3 741 750 lei lei

(exclusiv)
codul CPV:
Subsemnatii................ in calitate de inspector asistent compartiment achizitii  si
............................. in calitate de inspector superior
Constatand, dupa cum rezulta din Referatul de necesitate nr. ... ca
valoarea fara T.V.A., cumulata pe parcursul anului ........ » @ categoriei de Servicii sociale si alte servicii

specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice celor avute in vedere, nu
depaseste 3 741 750 lei fara TVA A

In conformitate cu prevederile art. 7 alin. (1), lit. ¢ din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:
“ (1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege se aplicd in cazul atribuirii contractelor de
achizifie publicd/acordurilor-cadry a caror valoare estimatd, Jara TVA, este egali sau mai mare decdt
urmatoarele praguri valorice: '

d) 3 741 750 lei, pentru contractele de achizifie publica/acordurile-cadru de servicii care au ca obiect
servicii sociale i alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2.

(2) Autoritatea contractantd atribyie contractele de achizifie publicd/acordurile-cadyu §1 organizeazd
concursurile de soluii care privesc achizifii publice a caror valoare estimatd este mai micd decdt pragurile
corespunzdtoare prevazute la alin. (] ) prin aplicarea unei proceduri  simplificate, cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 alin, (2).

(3) Prin normele metodologice de aplicare prezentei legi se stabilesc condifiile §i modalitdtile de
aplicare a procedurii simplificate previzute la alin., (2).

(4) Conditiile §i modalitatile de aplicare a procedurii simplificate prevazute la alin. (2) presupun cel
pulin termene mai scurte decdt cele prevazute in cuprinsul prezentei legi i formalitdfi procedurale reduse
Jatd de cele previzute in cuprinsul acesteia pentru atribuirea contractelor de achizifie publicd, acordurilor-
cadru §i concursurilor de solufii a cdror valoare estimatd este mai mare decdt pragurile corespunzdtoare
prevazute la alin. (1),
in temeiul dispozitiilor art. 1] (1) din Legea 98/2016, coroboratl cu prevederile art 7 alin 7 litera ¢, are
dreptul de a achizifiona pe baza unei singure oferte in condiiile indeplinirii cerinfelor din referatul de
necesitate.
prin prezenta va rugam sa aprobati ca achizitia sa se realizeze de |a sersssesiisiaienciiaeee..... I acest sens,
invitam operatorul economic Preeresseesssesesssssannnn 38 18i reconfirme oferta pana la data de
.................. Od ................ in vederea semnarii contractului de achizitie (conform model atasat).
Totodata se vor completa si DECLARATIA PRI VIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE
POTRIVIT ART. 59 si 60 DIN LEGEA 98/2016 si DECLARATIA privind neincadrarea in situatiile
prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice (modele atasate).

Mentionez ca valoarea serviciilor maj sus amintite este de ................. (-1 P in conditiile
indeplinirii cerintelor din referatul de necesitate.



conform art. 43 din HOTARAREA ur. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acorduluj-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

(1) Autoritatea contraciantéi are dreptul de o achizifiona direct produse. servicii sau lucrdri, in
masura in care valoarea estimatd a achizifiei, fird TVA, este mai mica decdt pragurile valorice prevazute la
art. 7 alin. (5) din Lege.

(2) SEAP pune la dispozifia autoritatilor contractante posibilitatea tehnicd de achizifiona direct, prin
intermediul catalogului electronic publicat in SEAP, produse, servicii sau lucrdari a caror achizifionare intr
sub inciden(a prevederilor alin. (1).

(3) In cazul in care aulorilatea contractantd nuy identificd in cadrul catalogului electronic produsul
serviciul sau lucrarea care ii poate satisface necesitatea sau constati ca pretul postat de operatorii
economici pentru obiectul achizifiei este mai mare decdl preful piefei sau din motive lehnice imputabile
SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic, atunci aultoritatea contractantd poate realiza achizitia
de la orice operator economic, elaborand in acest sens o nold justificativa.

In urma solicitarii de ofertanr. ... . - publicat pe pagina de internet a instutiei
noastre, in vederea achizitionarii serviciilor (anexa 2)mai sus amintite, au fost depuse la sediul institutiei
noastre, in termenul solicitat, oferte de ja urmatorii operatori economici:

Nr. DENUMIREA / NUMELE Valoare ofertata lei | Valoare totala ofertata lei
fara TVA / serviciu TVA inclus/ serviciu

. .anexa? anexa 2

Subsemniatii. .....oisieniiia sl 1 B s unk TR, R b e . In urma verificarii ofertelor depuse
pentru achizitia demarata, am constatat urmatoarele:
- Operatorii  economici au depus ofertele, la sediul institutiei noastre, in termenul solicitat de
autoritatea contractants i 5
- Ofertele financiare prezentate de calre operatorii economici mai sus amintiti au fost / nu au fost
postate in SEAP : e el s,
- Formularele solicitate au fost completate conform solicitarii.
- Ofertele corespund cerintelor autoritatii contractante
Avénd in vedere €& ..........covirenn presteaza serviciile anexa 2 avute in vedere, la preful cel mai
scazut, vom efectua achizitia publicd prin cumparare directa, initiind in acest sens achizitia directa online
Invitam sus numita sa se prezinte pana la datade ............. S o; ¢ SRR - . pentru
semnarea contractului de achizitie.

Inspector achizitii

{nspector



PRIMARIA ORASULUI BUZIAS
Str. Principala, nr. 16, loc. Buzias, jud. Timis, Romania
Tel./fax 0256321450; 0256321451
email: Qrimbuzias@vahoc.com; web:www.primariabuzias.ro

Nr..oo...dim........
Anexa nr. 4
Aprobat Primar,
Nota justificativa privind
achizitia directa offline de produse, servicii sau lucrari
care nu depasesc valoarea estimata de 270, 1 20,00 lei fara TVA/
produse/servicii sau 900.400 lei fara TV A/lucrari
COAUL CPEY ...ovyviilitiossasismmeantus s
prin
“ CUMPARARE DIRECTA “

Subsemnatii .................... in calitate de ......................... . in

calitate de ........................
Constatand, dupa cum rezulta din Referatul de necesitate nr. ................. ca valoarea fara

T.V.A., cumulata pe parcursul anului ......... a categoriei de Servicii sociale si alte servicii specifice,

prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind. achizitiile publice celor avute in vedere. nu depaseste
3.376.500 lei fara TVA

In conformitate cu prevederile art. 7 alin. (1), lit. ¢ Ldin Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:
" (1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta ege se aplicd in cazul atribuirii contractelor de
achizific publica/acordurilor-cadry caror valoare estimata, fira TVA. este egald saw mai mare decdt



urmatoarele praguri valorice: ; }

d) 3 741 750 lei lei, pentru contraciele de achizific publici/acordurile-cadry de servicii care au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice. previzute in unexa vy 2.

(2) Autoritatea contractantsi airibyie coniraciele de gaehizifie publica/acordurile-cadyy §I organizeazd
concursurile de solufii care privesc achizifii publice a caror valoare estimatd este mai micd decdt pragurile
corespunzdatoare previzute la alin, (1) prin " aplicarea unei proceduri  simplificate, cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 alin, (2).

(3) Prin normele metodologice de aplicare prezentei legi se stabilese condifiile §i modalitdtile de
aplicare a procedurii simplificate previzute la alin. (2).

(4) Condiiile si modalitdtile de aplicare procedurii simplificate prevazute la alin. (2) presupun cel
pufin termene mai scurte decdr cele prevazute in cuprinsul prezentei legi si formalitcyi procedurale reduse
Jatd de cele previzue in cuprinsul acesteia pentru atribuireq contractelor de achizifie publicd, acordurilor-
cadru i concursurilor de solutii a cdror valoare estimat este mai mare decdt pragurile corespunzdtoare
prevazute la alin. (1), ",

conform art. 43 din HOTARAREA nr. 395 din 2 junie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuireg contractului de achizitie publici/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

(1) Autoritatea contractanti are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrdri, in
mdsura in care valoarea estimatd o achizifiei, fiird TVA, este mai micq decdt pragurile valorice prevdazute la
art. 7 alin. (3) din Lege.

In urma solicitarii de oferta nr. .. ... ---» publicata pe pagina de internet a instutiei noastre.
in vederea achizitionarii serviciilor(anexa2) mai sus amintite, au fost depuse la sediul institutiei noastre, in
termenul solicitat, oferte de la urmitorij operatori economici:

DENUMIREA / NUMELE

1.
2.
~

o

e

Preturile ofertate sunt:

Valoare oferta lei fara TVA/

7

Subsemnatii .............. . In urma verificarii ofertelor depuse pentru achizitia demarata, am constatat
urmétoarele: . SR
- Operatorii economici au depus oferta, la sediul institutiei noastre, in termenul solicitat de autoritatea
contractanté

- Ofertele financiare prezentate de catre operatorii economici mai sus amintiti nu au fost postate in
SEAP din motive tehnice-conform celor mentionate in- ofertele depuse)
- Formularele solicitate au fost completate conform solicitarii.
Conform art. 43 din HOTARAREA nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuires contractului de achizitie publici/acorduluj-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

(3) In cazul in care auteritatea contraclantd ni identifica in cadrul catalogului electronic produsul,
serviciul sau lucrarea care i poale satisface necesitatea say constata ca pretul postat de operatorii
cconomici pentru obiectul achizifiei este mai mare decdr prequl pietei sau din motive tehnice imputabile
SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic, atunci autoritatea contractantd poate realiza achizitia
de la orice operator economic, elaborand in acesi sens 0 notd justificativd.



Subsemnatii
urmatoarele: - ! ,
Ofertele depuse, corespund cerintelor tchnice z0licitate de
considerente:

..................... , In urma veri ficdrit ofericlor depuse pentru achizifia demarat, am constatat

calre autoritatea contractanti din urmatoarele

Avand in vedere cele prézentate mai sus propunem achizitionarea serviciilor (anexa 2) de Ia
........... +---..... deoarece presteaza serviciile avute in vedere, la pretul cel mai scazut.
Invitam sus numita sa se prezinte pentru semnarea contractului de achizitie la data de

Inspector

Inspector



